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1.1.

1.

2.

3.

4.

企业数字名片，是在数字名片的基础上，以企业管理、企业应用视角升级后的产品。

重点突出以下几点：

品牌形象：制作公司统一的名片展示公式形象，并且可以根据企业管理诉求灵活控制
员工在名片中可以修改的内容

业务落地：名片中不仅包含【名片】还有公司【资料】，更贴合业务使用场景。并且
分发方式多样，线上支持微信等各种聊天工具，线下支持把名片码印刷在KT板、前台
立牌等业务热点位置

名片人脉：客户看到公司名片后，可在线回递名片。回递的名片可在名片系统中统一
管理。为企业沉淀人脉。

数据拓展：结合公司日常运营，通过名片发放、名片被查看等数据，量化展示和分析
业务的开展状况。

什什么么是是企企业业数数字字名名片片



2.1.2.1.

2.2.2.2.

2.3.2.3.

2.2.

创建企业后系统会引导创建一个名片模板，这边可以按照自己的喜好创建（里面的所有设置都
可以修改调整，并且名片模板可以创建多个）

进进行行企企业业认认证证

通过企业认证为名片进行背书，让收到名片的人可以清晰的知道这个名片就是来自您所在的公
司。让对方安心和信任名片中的内容。

手手机机中中开开通通企企业业数数字字名名片片与与企企业业认认证证

在微信中找到【名片全能王+】小程序，并且进入

然后，如下图所示，在【名片全能王+】小程序中完成开通企业并且提交认证材料

电电脑脑网网页页中中开开通通

https://q.camcard.com/打开浏览器，进入网页：

点击【免费试用】，然后顺着引导开通企业。

如如何何开开通通企企业业数数字字名名片片

进入开通页，输入公司营业执照中的名称，找到并选择您的公司。



2.3.1.2.3.1.

2.3.2.2.3.2.

通过下方示意图入口，进入企业认证

在手机同通过示意图的入口进行认证

需要提交的材料与使用手机认真一致。

完成企业认证需要的材料为：1.公司营业执照；2.企业公函；

手手机机中中认认证证

认证公函模板.docx

电电脑脑网网页页认认证证





3.1.3.1.

3.2.3.2.

3.3.

名名片片的的样样式式的的设设置置

通畅，大家交流的名片样式，指的是名片头部的【名片卡片】。

创创建建一一个个模模板板开开始始设设置置

名片样式的设置，从创建一个名片模板开始

进入模板设置页面后，整个界面分左中右三栏，左边为名片中支持的组件（系统会根据页面和
组件使用情况，自动提示）、中间为预览区域为模拟名片的展示外观、右边为编辑区

此时您的模板已经可以保存并且完成创建

如如何何设设置置名名片片样样式式//名名片片模模板板



形象照，启用后员工可以上传个人照片到名片中展示；

遮罩图，用于处理背景图和文字颜色的颜色，让名片中的文字在名片中有更好的展示；

字段，系统提供了手机、邮箱、地址、座机、传真、邮编、职位、职称、职业证号、头
衔、股票代码、网址这几个推荐字段，如果这几个不满足，可以选择添加自定义字段。添加后
自定义字段允许修改成任何名称。在添加字段的时候，建议优先使用推荐字段，如果推荐字段
不满足或不够用，再使用自定义字段；

点击头部【名片卡片】区域，开始设计。

在卡片区域的设计中，提供了背景图、公司Logo、形象照、遮罩图、字段（文字信息）以供组
合使用。

背景图，可在官方图库中选择图片或者自定义上传背景图；

公司logo，可以选择启用或者不起用，如果需要也可设置为圆形Logo，并且在名片中的位
置大小，可在名片区域通过鼠标拖拽设置；



3.2.1.3.2.1.

形象照，可以根据企业的诉求决定是否需要，并且形象照是允许员工自己上传的

添添加加LLooggoo到到名名片片中中，，添添加加形形象象照照到到名名片片中中

目前支持1个背景图、1个Logo、1个形象照。

背景图为必须要的，可以使用系统提供的或者自定义上传。

Logo，可以根据企业的诉求决定是否需要，如果需要多个Logo可以把Logo   PS在背景图
里面



3.2.2.3.2.2.

添加后的内容，如果允许员工修改，可以打开【员工可编辑】开关。打开后员工可以修改自己
名片里面的这段文字

名名片片里里面面增增加加更更多多文文字字内内容容

当名片里面希望展示更多文字内容的时候，可以选择【添加名片字段】，按照公司需求添加



3.2.3.3.2.3.

✓

●

✓

✓ 品牌套餐专属 - 品牌小程序的用户，还可以添加官网、小程序、商城等链接跳转

名名片片中中添添加加更更丰丰富富的的图图片片和和文文字字等等

设置名片中除名片卡片区域的信息外，还可以增加图文和物料组件，更好的对外宣传企业。

图文组件，可以用于业务介绍和公司简介，可以以文字、图片、视频的方式介绍内容

图文内容可以在设置时，通过右上角的小开关决定员工能否修改

物料组件，可以用于企业客户案例、产品集等，可以上传附件或者编写多个文章



3.3.3.3. 如如何何在在名名片片中中添添加加物物料料（（文文章章、、附附件件））

入营销功能模块后，点击文件夹“+”，进行新建文件夹操作。



完成物料编辑后，点击发布内容进行发布物料操作。

在新的文件夹中，点击右上角“创建内容”按钮，开始物料创作/上传。

在物料编辑中，可进行封面上传，标题编辑以及正文编辑。并在正文部分支持上传图片。



✓

✓

在名片中添加附件的操作方式和【物料 - 文章】一样，单个附件支持最大10MB

仅保存 - 仅保存内容，不会将物料发布至指定名片。

在名片中使用发布的物料，路径：编辑模板 - 物料组件 - 添加物料。

确认发布 - 选择要设置物料的名片模板后，点击确认发布。



4.4.

1.

2.

3.

4.

【第二步】从右侧，划出弹出层后，上面三个按钮，分别是“名片领取码”、“手动录入”、“excel

批量导入”。在此选择邀请员工方式。

系统提供了4种邀请员工的方式。

管理员把员工手动录入。

管理员把员工用excel的方式批量加入。

管理员获得邀请码后，让员工申请。

已经有名片的员工把邀请码分享给同事，让同事加入。

44..11..【【手手动动录录入入与与eexxcceell导导入入邀邀请请方方式式】】

【第一步】在创建好模板后，点击“添加员工”按钮。

如如何何邀邀请请员员工工//如如何何给给员员工工安安排排数数字字名名片片



【第四步】员工会很快收到短信，点击短信中的链接后，会提示跳转到“名片全能王+”小程序
里面。进入“名片全能王+”小程序后，点击领取即可。

【第三步】“手动录入”、“excel批量导入”操作完成后，对应员工会进入待激活成员列表。



【第二步】员工点击进入页面，在页面中点击“立即领取”，填写信息后点击“加入企业”。

44..22..【【管管理理员员邀邀请请码码，，员员工工申申请请方方式式】】

【第一步】管理员把添加员工按钮中获取到申请链接和申请二维码，给到员工。



44..33..【【同同事事之之间间相相互互邀邀请请】】

邀请方式步骤如下

【第三步】管理员在管理界面中，可以看到申请人员，查看后点击“同意”，员工就可获得名片

管理员在手机（“名片全能王+”小程序）和电脑网页（q.camcard.com）中都可以查看申请。

、





5.1.5.1.

5.5.

1.

2.

3.

4.

名名片片人人脉脉的的常常规规使使用用

【第二步】选择具体给哪些成员开通，完成勾选后点击【确认开通】则生效。（注意：员工必
须先领取数字名片后才可开通企业人脉库权限） 

企业数字名片人脉资产库，是统一管理员工接收到的客户名片（纸质扫描、手动录入和在线交
换），企业可以对人脉资产库进行共享分配、实时查看使用，加强了客户资源的利用率，降低
了员工离职带来的客户资源丢失

为了企业和员工的数据隐私安全，需要管理员授权员工后才可以进行使用

人人脉脉库库功功能能描描述述
企业管理员为员工开通企业人脉库功能权限后，员工使用企业数字名片收到的客户名片
（纸质扫描、手动录入和在线交换）将自动上传同步到企业人脉库。

企业管理员统一管理员工收到的客户名片，保护客户资源不丢失。

客户名片信息定期更新，便于企业维护客户人脉。

如如何何查查看看员员工工收收回回的的名名片片//企企业业人人脉脉

作为企业管理者，在获得系统管理权限后，可以在手机里面查看企业人脉库

如如何何给给员员工工开开通通企企业业人人脉脉库库功功能能
【第一步】进入企业人脉库页面，点击【开始使用】或右上角【人脉上传权限管理】 



如如何何导导出出企企业业人人脉脉库库客客户户名名片片
管理员在企业人脉库内，可根据模板、所属人、添加时间，筛选需要导出的客户名片，导出文
件为excel。注意:若导出数据量较大时，导出为excel文件时需要一定时间，请勿关闭页面或进
行其他操作。

【第三步】管理员可在上传员工权限列表，对已开通员工进行【收回权限】操作，对于已收回
权限的员工，此类员工收到的客户名片将不再上传到企业人脉库内，同时已扣除的企业人脉库
席位自动返还到企业账号。注：员工列表中【授权状态】是指员工侧完成的授权，因合规要
求，自动同步员工收到的客户名片到企业人脉库，需员工完成一次性授权同意操作。



如如何何在在手手机机中中查查看看人人脉脉库库
管理人员在获得企业系统管理权限后，可以在名片全能王+小程序中，按照「名片夹 - 企业人
脉」路径找到企业人脉并查看



5.2.5.2.

Q:员工收到的哪些名片会上传到企业人脉库？

A:员工用企业数字名片收到或交换或拍摄的名片默认上传到企业人脉库（不包含员工个人名片
收到或交换或拍摄的名片）

Q:员工在个人名片夹删除客户名片，会影响企业人脉库该张客户名片吗？

A:只要客户名片同步到企业人脉库内后，员工在个人名片夹删除名片，不影响企业人脉库该张
名片。

Q:企业人脉库席位是怎么使用，员工离职后怎么处理？

A:管理员给某个员工开通企业人脉库功能权限后，则会扣除1个席位

A:当员工离职后，管理员将员工移除企业，则已扣除的席位自动返还

名名片片人人脉脉如如何何进进行行离离职职继继承承

场场景景11::客客户户线线索索交交接接

人人脉脉库库的的常常见见问问题题



3.

选选择择离离职职交交接接并并移移除除：：1. 当有员工离职，管理员可以点击【移除】，选择【离职交接并移除】

客客户户线线索索转转接接：当客户查看离职员工的名片时，可看到交接人的名片。

移除员工名片；

离职员工的名片被回收后，客户查看离职员工曾经发出的名片时，将显示交接人的名片。

..设设置置名名片片交交接接人人：：2 根据业务需要，选择合适的名片交接人



2. 设设置置名名片片资资产产交交接接人人：：根据企业管理需要，选择继承给指定员工或仅保存到企业人脉库

场场景景22::  名名片片资资产产继继承承

离职员工以企业身份获得的客户名片，继承给交接员工。

选选择择离离职职交交接接并并移移除除：：1. 当有员工离职，管理员可以点击【移除】，选择【离职交接并移除】
移除员工名片；



3.3.

6.6.如如何何查查看看数数字字名名片片使使用用数数据据

我们的数据报表功能为您提供全面的员工名片使用情况分析，同时支持销售管理和客户互动跟
踪，帮助您更有效地进行业务运营。具体功能包括：

交交接接人人查查收收继继承承的的名名片片：：在小程序-名片夹-企业人脉中，可查看继承的名片

    



6.1.6.1.

6.2.6.2.

6.3.6.3.

1.

2.

3.

1.

2.

3.

实时跟踪和分析员工名片的使用基本情况，支持不同模板管理员分权限查询。

行行业业分分布布和和地地域域分分布布，，为为销销售售提提供供数数据据支支撑撑

支持自定义时间区间查询和导出，满足您对不同时间段数据的需求。

涵盖完整统计数据，包括活跃员工数、名片发送数、名片被查看数、交换和收取情况，
全面掌握名片使用动态。

员员工工名名片片使使用用情情况况分分析析

了了解解每每位位员员工工的的使使用用情情况况和和互互动动结结果果，，为为销销售售管管理理提提供供数数据据支支持持

强化销售团队管理，帮助销售人员更好地跟进客户。

记录并分析销售人员与客户之间的沟通互动情况。

提供客户互动的详细记录，帮助销售团队优化客户关系管理。



1.

2.

3. 通过数据可视化，直观展示不同行业和地域的访客分布情况，助力市场决策。

通过上述功能，我们的数据报表将帮助您全面了解名片使用情况，提升销售管理效率，优化客
户关系，最终推动业务增长。

展示名片访客的数据分布情况，帮助您了解潜在客户来源。

数据按行业和地域进行详细分类，方便您进行市场细分和目标客户分析。



                                                                                        例例22：：生生态态贵贵族族金金（（高高级级定定制制站站点点名名片片））

                                                                                    例例11：：科科技技深深蓝蓝风风（（高高级级定定制制站站点点名名片片））

优优秀秀名名片片示示例例：：



                                                                                                例例44：：低低调调金金（（高高级级定定制制站站点点名名片片））

                                                                                              例例33：：奢奢品品橙橙（（高高级级定定制制站站点点名名片片））



                                                                                              例例66：：科科技技蓝蓝（（高高级级定定制制站站点点名名片片））

                                                                                            例例55：：热热火火红红（（高高级级定定制制站站点点名名片片））



                                                                                                  例例77：：热热烈烈科科技技橙橙（（高高级级定定制制站站点点名名片片））



标标准准名名片片样样例例如如下下






